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1. Funktion und Merkmale der Projektarbeit 
(gemäß Lehrplan für die Fachschule Sozialwesen, Fachrichtung Organisation und Führung) 
(18.01.2002, zuletzt aktualisiert zum 01.08.2020, 7030-0001#2020/0008-0901 9405A, Kennzeichnung: FS10) 
 
Im Rahmen des Bildungsgangs fertigen die Fachschülerinnen und Fachschüler eine Projektarbeit an, die 
ihre berufliche Handlungskompetenz verdeutlichen soll. Sie zeigen darin die Fähigkeit, ein fachliches 
Problem selbstständig zu erkennen, zu analysieren, zu strukturieren und zu beurteilen sowie 
praxisgerechte Lösungen zu entwickeln, zu dokumentieren und zu präsentieren. Die Projektarbeit soll zur 
ganzheitlichen Betrachtungsweise beitragen und das persönliche Lernengagement steigern. Sie soll nach 
den Prinzipien handlungsorientierten Lernens durchgeführt werden und lernmodulübergreifend angelegt 
sein. 
 
Die fachspezifischen Anforderungen, Methoden und Arbeitstechniken werden im Rahmen des 
Unterrichtes der einzelnen Lernmodule vermittelt. 
 
Die Fachschülerinnen und Fachschüler werden während der Anfertigung der Projektarbeit von einer 
Lehrkraft bzw. einem Lehrerteam betreut. Die Lehrkraft bzw. das Lehrerteam steht den Fachschülerinnen 
und Fachschülern zu Auskünften, Fragen und zur Beratung zur Verfügung und lässt sich regelmäßig über 
den Fortgang der Projektarbeit unterrichten. 
 
Die Arbeitsschritte während der Betreuung des Abschlussprojekts könnten wie folgt strukturiert werden: 
 

Schüleraktivität 
(Schüler oder Schülerteam)  

Lehreraktivität (Lehrer oder Lehrerteam) 

Themenfindung 
Entwickeln der Problemstellung und Zielsetzung 
Entwickeln eines Untersuchungskonzeptes 
Erarbeiten eines Ablaufplanes 

Themenfestlegung 
Bekanntgabe von Abgabetermin 
und Bewertungskriterien 

Erschließen von Quellen 
Durchführen von Erhebungen 
Auswerten der gewonnenen Informationen 
Dokumentation der Ergebnisse 

Beraten über Eingrenzung der Aufgabenstellung 
konzeptionelle Fragen 
inhaltliche Vorgehensweisen 
spezifische Schwerpunktsetzungen 

Abgabe der Projektarbeit 
 
 
Kolloquium unter Leitung der jeweiligen Lehrkraft 
bzw. des Lehrerteams  

Bewerten der Projektarbeiten entsprechend 
dem Anforderungsprofil 
Feststellen der individuellen Projektleistung (bei 
Teamarbeit) 
Erörtern von Problemen, Lösungsstrategien 
und Ergebnissen 
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2. Verbindliche Bestandteile der Projektarbeit der FS O/F 
 
Die nachfolgenden Bestandteile müssen in einer Projektarbeit enthalten sein. 
 

1. Deckblatt 
2. Inhaltsverzeichnis 
3. Anlagen  

 Quellenverzeichnis 
 Selbstständigkeitserklärung 
 weitere Anlagen 

 

2.1 Anlässe für ein Projektthema 

Es gibt diverse Möglichkeiten, ein Thema zu finden bzw. auszuwählen. Die hier aufgeführten 
sind nur Anregungen, haben sich aber in den letzten Jahren als hilfreich gezeigt. 
Diese vier Fragen: 
 

 
a) Welche Veränderungen stehen in unserer Einrichtung ohnehin an, die sich für 

eine derartige Arbeit eignen? 
 

b) Welche Projekte würde ich gerne einmal als Szenario durchspielen? 
 

c) Sofern ich mich beruflich verändern möchte, gibt es dabei ein mögliches Thema? 
 

d) Gibt es außerhalb meiner Berufstätigkeit Bereiche, zu denen eine Projektarbeit 
passen würde? 

 
führen erfahrungsgemäß relativ verlässlich zu einem Thema. 
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2.2 Wie komme ich zum Thema? 

 
Ein ergiebiges Thema lässt sich auf verschiedene Arten finden. Techniken, die die 
Themenfindung erleichtern, sind:  

 SWOT-Methode (https://karrierebibel.de/swot-analyse/ ) 
 Benchmarking (https://www.business-wissen.de/hb/benchmarking-durchfuehren/ ) 
 Analyse einer Evaluation 
 Beschwerdemanagement. 

 
Um zu entscheiden, ob es sich beim gewählten Thema tatsächlich um ein „Projekt“ handelt, 
sollten Sie die folgenden Fragen alle mit JA beantworten können. 

 

 
Komplex, 

hoher 
Schwierigkeits

- grad? 
 

 
Einmaliges 

Ereignis, (neu, 
innovativ)? 

 

 
 

Zeitlich 
begrenzt? 

 

 
Verursacht 

Kosten, aber 
auch einen 
Nutzen? 

 

 
 

Hat ein klares 
Ziel? 

 

 
Erhöhtes 

Risiko, dass es 
scheitert? 

 

Mehrere 
Fachbereiche/ 
Abteilungen 

beteiligt? 
 

 
Was ist ein 

Projekt? 
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2.3 Wie reiche ich mein Thema ein? 

Bevor Ihr Thema genehmigt wird und Sie einen Betreuer für Ihre Projektarbeit genannt 
bekommen, müssen Sie Ihr geplantes Projekt vorstellen. Sie werden im Anschluss an Ihre 
Kurzpräsentation beraten und erhalten Hinweise, wie Sie Ihr Projektthema eventuell noch 
verbessern können. Dazu müssen Sie folgende Projektskizze ausfüllen, die Sie dann auch zur 
Einreichung Ihres Themas nutzen können. Weitere Informationen zum Ausfüllen der 
Projektskizze erhalten Sie im Unterricht. 

 

(Bearbeitbare Word-Vorlage s. Moodle-Kurs)
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2.4 Wie komme ich zur Gliederung? 

 
2.3.1 Abbildung des Management-Zyklus 

 
Für Gliederungen gibt es unterschiedliche Herangehensweisen. Eine Möglichkeit ist, 
dass die Gliederung den Management-Zyklus wiedergibt (auch Qualitätszyklus 
genannt).( https://karrierebibel.de/pdca-zyklus/)  
 

2.3.2 Phasen des Projektmanagements 
 
Eine weitere Möglichkeit ist, die Phasen des Projektmanagements abzubilden und mit 
der Projektarbeit darzustellen. (https://www.business-wissen.de/hb/phasen-des-
projektmanagements-im-ueberblick/)  
 

2.3.3. Von der Theorie zur Praxis 
 
Eine weitere, dem wissenschaftlichen Kontext entlehnte Möglichkeit, ist, aufbauend auf 
einem theoretischen Fundament, Handlungsmöglichkeiten für die Praxis abzuleiten und 
darzustellen.  
 
Wichtig: Sie erstellen keine wissenschaftliche Arbeit, Ihr Arbeiten sollte jedoch 
wissenschaftlich sein! 
 

 

2.5. Was ist wissenschaftliches Arbeiten? 
 

 Begriffsklärung 
 Theorieverortung (Recherche und Darstellung des aktuellen Stands der 

Wissenschaft) 
 Zitierweise und Quellenangaben 
 Aktueller Stand der Fachwissenschaft 
 (diese Aspekte gelten für alle drei Ansätze)  
 
 

3.Zeitplan für die Projektarbeit der FS OF  
 
Was? Wann? 

Kurzpräsentation der Projektskizze mit Feedback 17.02.2024 (in Präsenz) 

Einreichung der Skizze zur Genehmigung Bis 22.02.2024 

Genehmigung 29.02.2024 

Abgabe 06.06.2024 

Präsentation / Kolloquium 26./27./28. Juni 2024 
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4. Formale Anforderungen an die Arbeit 
 20 DIN/A4 Seiten, +/- 10% 
 Standardschriftgröße von 12  
 Zeilenabstand von 1,5 
 Seitenrand: re: 2,5 cm, li: 2,5 cm 
 Abgabe in doppelter Ausführung in Spiralbindung 

 

Hinweise zum Zitieren 
Jede wörtliche oder sinngemäße Übernahme von Gedanken aus anderen Werken muss als solche 
gekennzeichnet und nachprüfbar sein. 

 

Hinweis für das Literaturverzeichnis 
Generell gilt, dass die übliche Reihenfolge also Namen, Titel, Ort, Jahr einzuhalten ist. Hinzu kommt bei 
Internetadressen die URL (Internet-Adresse) und das Abrufdatum. 

 

Hinweis für das Abbildungsverzeichnis 
Im Abbildungsverzeichnis sind dann genau wie im Literaturverzeichnis die Abbildungen numerisch sortiert 
nach Abbildungsnummer aufzulisten und mit Titel zu versehen. Die Quellen der Abbildungen sind als 
Vollbeleg im Literaturverzeichnis zu übernehmen. 

 

Muster des Deckblattes 
Die Gestaltung des Deckblattes ist festgelegt. Das Deckblatt enthält folgende Pflichtangaben: 

 Name des Schülers / der Schülerin 
 Name der Schule 
 Name der Schulform (Bildungsgang) 
 Bezeichnung der Klasse 
 Schuljahr 
 Themenstellung der Projektarbeit 
 Abgabetermin 

 
 
 
 
 

Anna-Freud Schule BBS SGH Ludwigshafen 
Pfalzgrafenstraße 3 
67061 Ludwigshafen am Rhein 
 
Fachschule Sozialwesen 
Fachschule Fachrichtung Organisation und Führung 
 
Klasse: FS O/F 
Schuljahr 2023-2024 
 
Thema der Projektarbeit: 
 
Betreuende/r Lehrer/in: 
Abgabetermin:  
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5.Formulare und Formalia 
 

5.1 Erklärung 

 
Folgende Erklärung ist nach dem Quellenverzeichnis und vor dem Anhang als letzte 
Seite der Projektarbeit beizufügen: 
 
 
„Ich versichere, dass ich die vorliegende Projektarbeit selbständig und ohne fremde Hilfe 
verfasst und keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel verwendet habe. Alle wörtlichen und 
sinngemäßen Übernahmen aus anderen Werken wurden als solche kenntlich gemacht.“ 
 
 
Name …………………………………………………….. 
 
Ort, Datum ……………………………………………….. 
 
 

5.2 Hinweise zur Abschlusspräsentation 

Nach der Abgabe der Projektarbeit (Produkt und Dokumentation) präsentieren die 
Schülerinnen und Schüler ihre Projektarbeit. Dabei sind sowohl Produktpräsentationen als auch 
Projektpräsentationen zugelassen. Im Anschluss daran findet ein etwa 15-20-minütiges 
Kolloquium pro Schülerin und Schüler statt, das unter der Leitung der betreuenden Lehrkräfte 
steht. 
Die Abschlusspräsentation umfasst 15-20 Minuten pro Schüler/in. 
 
Bewertungskriterien sind u.a.: 
 
Inhalt, Aufbau, Gliederung: 
Lebendiger Einstieg, logischer Aufbau, fachlich fundierte Darstellungsweise mit 
eigenen Wertungen 
Verdeutlichung der Zusammenhänge, Fazit (Zusammenfassung, Bewertung, 
Einschätzung, Appell) 
 
Präsentationstechnik: 
Auftraggeber bezogener Medieneinsatz, ansprechende Visualisierung, unterstützende 
Körpersprache 
 
Kommunikationsleistung, Vortragsstil: 
Adressaten orientierter Sprachstil, freie Rede/passender Umgang mit dem Manuskript, 
deutliche Artikulation, Gebrauch von Fachtermini 
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5.3  Hinweise zum Kolloquium 

 
Das Kolloquium ist ein vertiefendes Fachgespräch zur Projektarbeit. Das Lehrerteam 
befragt jeden Schüler und jede Schülerin zur Durchführung und zu den Ergebnissen der Arbeit. 
 
Insbesondere wird erwartet, dass der Schüler/die Schülerin 
 den fachlichen Hintergrund zum Projektthema beherrscht und erläutern kann, 
 das Projektthema in den betrieblichen oder theoretischen Gesamtzusammenhang einordnen 

kann, 
 bei Nachfragen souverän und fachlich begründet argumentiert, 
 Ergebnisse objektiv darstellt und kritisch bewertet. 

 

5.4 Nichterscheinen von Prüflingen 

 
Sollten Prüflinge zur Projektpräsentation und -kolloquium nicht erscheinen, so ist eine 
Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung des behandelnden Arztes oder ein Attest über die Prüfungsunfähigkeit 
durch einen Amtsarzt innerhalb von drei Werktagen nach dem Prüfungstermin vorzulegen. Andernfalls 
wird die Teilleistung mit der Note ungenügend bewertet.  
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5.5  Bewertung der Projektarbeit 

 
 
Name: .......................................................... Klasse: .................. 
 
Bearbeitungszeitraum: ..................................  
 
Präsentation / Kolloquium: ........... 
 
 

 Formale Anforderungen  ( 5 %) 
 Methodische Durchführung  (15 %) 
 Inhaltliche Bewältigung  (40 %) 
 Kolloquium und Präsentation (40 %) 

 
Formale Anforderungen ( 5 %)   
 

 Formale Anforderungen 
 – Fähigkeit, einen Text formal korrekt darzustellen 
 – Fähigkeit, wissenschaftlich korrekt zu zitieren 
 – Fähigkeit, eine Gliederung zu erstellen 
 – Fähigkeit, ein Literaturverzeichnis fachgerecht anzulegen 

 
Kommentar: 
 

Note: ............. * 5 % = .................. 
 

Methodische Durchführung (15 %)   
 

 Methodische Durchführung 
 – Kenntnis der fachspezifischen Terminologie und Methodik sowie Fähigkeit, diese korrekt 
 anzuwenden 
 – Fähigkeit, Literatur und sonstige Quellen themenbezogen zusammenzustellen und auszuwerten 
 – Fähigkeit, Zitate und sinngemäße Übernahme sach- und problemgerecht einzusetzen 
 – Fähigkeit, eine folgerichtige Argumentation aufzubauen 
 – Fähigkeit, Materialien und Anschauungsmittel zweckentsprechend einzusetzen und auszuwerten 
 – Fähigkeit, einen Sachverhalt sprachlich korrekt und präzise zu formulieren 

 
Note: ............. * 15 % = .................. 

Inhaltliche Bewältigung (40 %)   
 

 Inhaltliche Bewältigung 
 – Fähigkeit, die im Thema gegebene Problemstellung zu erfassen, zu analysieren und zu 
 strukturieren 
 – Fähigkeit, auf der Grundlage der Problemstellung eine Zielsetzung zu entwickeln und Lösungen 
 auszuarbeiten und zu begründen 
 – Fähigkeit, die einzelnen Gedanken logisch zu verknüpfen 
 – Fähigkeit zur angemessenen Gewichtung der Sachverhalte 
 – Fähigkeit, eine begründete Stellungnahme und Beurteilung bzw. Bewertung vorzunehmen 

 
Note: ............. * 40 % = .................. 

Kolloquium und Präsentation (40 %)   
 
Zweck ist, 

 die individuelle Projektleistung der jeweiligen Schülerinnen und Schüler festzustellen. 
 die Probleme und Schwierigkeiten, die sich bei der Anfertigung der Projektarbeit ergeben haben, zu 

erörtern. 
 Sinn und Zweck zu erörtern. 
 die Visualisierung des Ergebnisses. 
 den Medieneinsatz sinnvoll zu gestalten. 

 
Note: ............. * 40 % = .................. 
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Abgabe der Arbeit: 

1 Exemplar ausgedruckt und gebunden 
1 Exemplar digital als pdf. Versand an: 

Den/die betreuende/n Lehrer/in und in Kopie an 
nicole.schwarz@sozhw-bbslu.de 

zum Abgabetermin. 


